
název pozice: Konzultant/ka dotačního poradenství

požadované
vzdělání:

Středoškolské s maturitou, Nadstavbové / vyšší odborné vzdělání, Student
vysoké školy, Vysokoškolské II. stupně, Vysokoškolské I. stupně,
Vysokoškolské III. stupně

 
lokalita: Praha

 
o pozici: Náplň práce:

• nezávislé zpracování projektových žádostí s externími klienty společnosti
• koordinace přípravy a zpracování interních dotačních projektů
společnosti
• technická podpora administrace klientských projektů příp. účast na
běžících projektech
• konzultace projektových záměrů s vedoucími představiteli akademické
obce
• korekce a editace CZ a AJ textů projektových žádostí, podávaných
klienty

Jaký by měl být Váš profil?
• vnitřně motivovaná, nezávislá osobnost se schopností krátkodobého
vedení týmu
• vysoké stylistické a jazykové dovednosti
• znalost fungování akademického prostředí a výzkumu v ČR výhodou
• vysoké stylistické dovednosti v ČJ a AJ
• MS Office (výborná znalost) – Word, Excel, PowerPoint a Outlook,
internetové vyhledávače
• zkušenosti s řízením inovačních projektů z technických oborů, zkušenosti
s procesy, dotačních mechanizmů, monitoringem projektů a diseminací a
komunikací výsledků výzkumu
• týmová spolupráce a otevřená komunikace
• ochota práce přesčas (možnost vybrání náhradním volnem)

 
mzda: 40 000 - 45 000 Kč

 
 
 
 Kontakt na konzultanta:
 Markéta Kloučková
 klouckova@hrdirect.cz
 728531842
 


