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Back Office Administrator with English

Mladéa Boleslav

Co vas na této pozici ceka?

* Budete pravou rukou projektového oddéleni.

« Ceké vas sledovani a sprava elektronického portalu.

» Zadavani a aktualizace dat v ERP systému.

* Sprava projektd, kalkulaci, objednavek a dalsich dat, ktera souvisi s
projekty.

* Podpora nakupniho oddéleni.

* Reporting dat na centrdlu (v A)).

* Spoluprace s dalSimi odd.

Jak si vas predstavujeme?

* Mate stredoskolské vzdélani (idealné ekonomického ¢i technického
zaméreni).

* Jste systematicky/a, samostatny/a, peclivy/a, ¢asoveé flexibilni.

* Nechybi vam velmi dobré organizacni a komunikac¢ni schopnosti.

* Hovofite velmi dobre anglicky (denni komunikace pisemnou i Ustni
formou).

* Jste aktivni fidi¢/ka.

Co vam mizeme nabidnout?

» Mensi pracovni kolektiv a pratelskou atmosféru na pracovisti.

* V pripadé potreby moznost HO.

* Zajimavé mzdové ohodnoceni + 13. mzdu.

* Dovolenou nad ramec Zakoniku prace (25 dni).

* Prispévek na penzijni pfipojisténi + stravenkovy pausal

50000 - 60000 K¢

Kontakt na konzultanta:
Marcela Bockova
bockova@hrdirect.cz
777511747
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