H Direct

lokalita:

0 pozici:

mzda:

Fakturant/ka

Mladéa Boleslav

Ndapln prace:

* Vystavovani a zasilani faktur za poskytnuté sluzby.

* Prijimani a zpracovani faktur od dodavateld a jejich spravné zalctovani.
* Kontrola spravnosti a Uplnosti faktur.

» Zaznamenavani faktur do Ucetniho systému a jejich zauctovani.

* Sledovani splatnosti faktur, upominani dluznik( a zajisténi v¢asné
Uhrady zavazka.

» Komunikace se zakazniky a dodavateli, feseni dotazi a nesrovnalosti.
* Priprava podkladl pro DPH a Ucetni zavérky.

 Zpracovani statistiky Intrastat a priprava podkladd pro dalsi.

* Podpora pfi internich a externich auditech.

Pozadujeme:

* Min. SS vzdélani, ekonomické zaméteni vyhodou.

* Praxe na podobné pozici min. 1 rok.

¢ Znalost Gc¢etnich a danovych predpisd.

* Angli¢tina na komunikativni Urovni (musite zvladnout vyfridit telefonat i
mail).

* Znalost MS Office (Excel, Word).

* Smysl pro detail, peclivost a spolehlivost.

* Dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti.

Nabizime:

* Stabilni zdzemi prosperujici spolecnosti.

* Prijemné pracovni prostiedi mensi spolecnosti.

* Flexibilni pracovni dobu, po domluvé moznost home office.

* Rostouci mzdové ohodnoceni.

33 000 K¢

Kontakt na konzultanta:
Markéta Klouckova
klouckova@hrdirect.cz
728531842
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